
 
 

 

 
 

PENCATATAN DAN PENYIMPANAN 
RESEP 

 
 
 

  
 

SOP 

No. Dokumen :445.1/277/SOP/IV/2019 

No Revisi         : 0        

Tanggal Terbit : 12 April 2019 

Halaman          : 1/2 

 

UPT PUSKESMAS 

PARUGA 

  

Rita Astuti, S.Kep.,Ners 

Nip. 198001012006042015 

 

 

1. Pengertian Rangkaian kegiatan dalam melakukan pencatatan dan penyimpanan 

resep yang baik pada Puskesmas 

2. Tujuan Sebagai acuan penerapan langkah – langkah untuk melakukan 

pencatatan dan penyimpanan resep di Puskesmas 

3. Kebijakan  

 

4. Referensi Permenkes No. 30 tahun 2014 tentang Standar Pelayanan Kefarmasian 

di Puskesmas 

5. Prosedur  1. Alat :  

a. Alat Tulis 

b. Buku 

2. Bahan : 

a. Lembar Resep 

6. Langkah-

langkah 

1. Petugas mencatat jumlah resep harian berdasarkan jenis 

pelayanan (umum, BPJS, Jujur Sehati) 

2. Petugas mengelompokkan resep berdasarkan urutan tanggal, 

nomor resep dan kelompok pembiayaan pasien 

3. Petugas mencatat dan mengelompokkan resep 

narkotik/psikotropik 

4. Petugas menyimpan resep pada tempat yang ditentukan secara 

berurutan berdasarkan tanggal agar memudahkan dalam 

penelusuran kembali 

7. Bagan Alir  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mencatat jumlah resep harian 

berdasarkan jenis pelayanan 

(umum, BPJS, Jujur Sehati) 

Mengelompokkan resep berdasarkan 

urutan tanggal, nomor resep dan 

kelompok pembiayaan pasien 

Mencatat dan mengelompokkan resep 

narkotik/psikotropik 

 



 

 

 

 

 

 

8. Hal-hal yang 

perlu 

diperhatikan 

 

9. Unit Terkait 1. Apotek Puskesmas 

2. Pustu 

3. Sub unit pelayanan 

10. Dokumen 

Terkait 

1. Lembar Resep 

2. Buku Jumlah Kunjungan 

11. Rekam 

Histori 

Perubahan 

 

No. Yang di Ubah Isi Perubahan  Tgl Mulai 

Diberlakukan 

    

    

 

 

 

Menyimpan resep pada tempat yang 

ditentukan secara berurutan 
berdasarkan tanggal agar 

memudahkan dalam penelusuran 

kembali 


